
Identificativo 
procedimento Descrizione procedimento Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria
Area/Ufficio

Responsabile
del procedimento

(nominativo)

Riferimenti
(tel, email)

Responsabile del
provvedimento finale

(nominativo)

R+I1:I13iferimenti
(tel, email)

Modalità 
accesso alle 
informazioni

Termine
proc.
(GG)

Istanza
di parte
(SI/NO)

Documentazione
da produrre A

(DPCM 252/2012)

Incarichi dirigenti della carriera 
prefettizia D.lgs. 19 maggio 2000, n. 139 Ufficio II - Affari 

Generali e Personale 
Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA POLIZIA 
DIRETTORE GENERALE 
DELLA PUBBLICA 
SICUREZZA 

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

45 NO

Incarichi dirigenti di II fascia 
dell'Area I D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 Ufficio II - Affari 

Generali e Personale 
Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA POLIZIA 
DIRETTORE GENERALE 
DELLA PUBBLICA 
SICUREZZA 

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

45 NO

Conferimento posizioni 
organizzative a personale 
dell'Amministrazione Civile 
contrattualizzato

CCNL Comparto Ministeri 1998-2001 
Artt.18 e 19

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA POLIZIA 
DIRETTORE GENERALE 
DELLA PUBBLICA 
SICUREZZA 

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 NO

Trasferimento del personale 
dell'Amministrazione Civile in 
servizio presso il Dipartimento 
della Pubblica Sicureza

D.lgs 30 marzo 2001, n.165; legge 1° 
aprile 1981, n. 121

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA 
SEGRETERIA DEL 
DIPARTIMENTO DELLA 
PUBBLICA SICUREZZA

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 SI Istanza dell'interessato

Erogazione  buoni pasto del 
personale civile in servizio al 
Dipartimento della pubblica 
sicurezza

Accordo 30 aprile 1996; accordo 17 
gennaio 1997; D.P.C.M. 5 giugno 
1997.

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651 Viceprefetto

Dr.ssa Patrizia Cottone 
buonipasto.aagg.segdipps@int

erno.it

accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 NO

Concessione di 150 ore di studio 
al personale contrattualizzato in 
servizio al Dipartimento della 
pubblica sicurezzaa

D.P.R. 23 agosto 1988 n.395, art.3; 
CCNL Int. 16 maggio 2001 art.13

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA 
SEGRETERIA DEL 
DIPARTIMENTO DELLA 
PUBBLICA SICUREZZA

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 SI Istanza dell'interessato

Gestione del monte ore dei 
permessi sindcali annuali 
spettanti alla RSU e alla OO.SS. 
Rappresentative del personale 
Comparto Ministeri

CCNQ  7 agosto 1998, artt.8 e 11 Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Ufficio II - Affari 
Generali e Personale 

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651 Dipartimento della 

Funzione Pubblica aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 SI Istanza dell'interessato

Gestione dello stato matricolare 
del personale appartenente alla 
Polizia di Stato, dei ruoili degli 
agenti e assistenti, dei 
sovrintendenti e degli ispettori in 
servizio al Dipartimento della 
Pubblica Sicurezza, degli 
Ispettorati di Pubblica Sicurezza 
e Uffici Speciali di Pubblica 
Sicurezza

Istruzioni sul servizio marticolare del 
Corpo delle Guardie della Pubbica 
Sicurezza approvato il 20 novembre 
1956
Circolare ministeriale n.333-
A/9806.D.1/10563 del 18/11/2008
Circolare ministeriale n.333-
A/9805.c.1/79 del 09/01/2009 della 
Direzione Centrale Risorse Umane

Ufficio II- Affari 
Generali e Personale 
Area V^

Ufficio II- Affari 
Generali e Personale 
Area V^

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA 
SEGRETERIA DEL 
DIPARTIMENTO DELLA 
PUBBLICA SICUREZZA

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 SI Istanza dell'interessato

Missioni Banda Musicale
Polizia di Stato

Decreto Legislativo 30 settembre 
2001 nr.165 

Ufficio II- Affari 
Generali e Personale 
Area V^

Ufficio II- Affari 
Generali e Personale 
Area V^

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA 
SEGRETERIA DEL 
DIPARTIMENTO DELLA 
PUBBLICA SICUREZZA

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 NO

Missioni Fanfara
Polizia di Stato

Decreto Legislativo 30 settembre 
2001 nr.165 

Ufficio II- Affari 
Generali e Personale 
Area V^

Ufficio II- Affari 
Generali e Personale 
Area V^

Viceprefetto
dr.ssa Maria Cristina CARUSO 06/4651

CAPO DELLA 
SEGRETERIA DEL 
DIPARTIMENTO DELLA 
PUBBLICA SICUREZZA

aaggsegredip.ps@interno.it
accesso agli 
atti ex  legge 
n. 241/1990

30 NO



Documenta
zione

da produrre 
B

Documentazio
ne

da produrre C

Documentazio
ne

da produrre 
(altro)

Procedimento efficace
con dichiarazione

dell'interessato (DICH)
o silenzio-assenso
dell'Amministraz. 

(SILAS)

Strumenti di tutela giuridica e amm.va Link accesso
servizio on line

Modalità di
effettuazione
di pagamenti

Titolare del potere 
sostitutivo in caso 

d'inerzia 
(nominativo)

Riferimenti 
(tel, email)

Modalità per attivare il 
potere sostitutivo

Risultati 
indagini di 
"customer 

satisfaction"

Spesa 
prevista

Estremi 
dei 

principali 
documenti

Posta
elettronica
certificata

Rispetto
dei tempi

procedimentali
(SI/NO)

Convenzioni 
quadro 
(SI/NO)

Provvedimento
finale (estremi)

1) Ricorso giurisdizionale amministrativo al 
TAR competente per territorio; ai sensi del lgs 
2 luglio 2010, n.104, ovvero, in alternativa, 
2) ricorso straordinario al Presidente della 
Repubblica, ai sensi del d.P.R. 24 novembre 
1971, n. 1199 .

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it SI NO Decreto  direttoriale

1) Ricorso giurisdizionale amministrativo al 
TAR competente per ragioni di territorio; ai 
sensi del lgs 2 luglio 2010, n.104, ovvero, in 
alternativa, 2) ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica, ai sensi del 
d.P.R. 24 novembre 1971, n. 1199 .

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it SI NO Decreto 

direttoriale

1) Ricorso giurisdizionale amministrativo al 
TAR competente per territorio; ai sensi del lgs 
2 luglio 2010, n.104, ovvero, in alternativa, 
2) ricorso straordinario al Presidente della 
Repubblica, ai sensi del d.P.R. 24 novembre 
1971, n. 1199 .

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it SI NO Decreto 

direttoriale

1) Ricorso giurisdizionale amministrativo al 
TAR competente per territorio; ai sensi del lgs 
2 luglio 2010, n.104, ovvero, in alternativa, 
2) ricorso straordinario al Presidente della 
Repubblica, ai sensi del d.P.R. 24 novembre 
1971, n. 1199 .

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it SI NO Ordinanza del Capo 

della Segreteria

Istanza al Referente del Dipartimento della 
Pubblica Sicurezza

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

SI NO Approvvigionamento 
Tickets

Istanza di revisione al Responsabile del 
procedimento

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it SI NO Esito graduatoria e 

lettera provvedimento

Giudice del Lavoro dipps001.0100@p
ecps.interno.it SI NO

Inserimento nella 
piattaforma digitale 
GEDAP

1) Ricorso giurisdizionale amministrativo al 
TAR competente per territorio; ai sensi del lgs 
2 luglio 2010, n.104, ovvero, in alternativa, 
2) ricorso straordinario al Presidente della 
Repubblica, ai sensi del d.P.R. 24 novembre 
1971, n. 1199 .

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it SI NO Decreto 

direttoriale

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it

https://www.interno.gov.it
/it/servizi/accesso-dati-e-
altri-diritti-e-tutele/tutela-
dei-diritti-potere-
sostitutivo

https://www.interno.gov.it/it/servi
zi/accesso-dati-e-altri-diritti-e-
tutele/tutela-dei-diritti-potere-
sostitutivo

dipps001.0100@p
ecps.interno.it
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